NK/0913/1/2011
PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Sekcji Ksiegowosci w dniach 11 -27 stycznia 2011 roku

przez specjalistg ds. kontroli wewnetrznej _

Zakresem kontroli objeto:

e kontrole gotowki w kasie,
e udokumentowanie przeprowadzonych operacji kasowych w kontrolowanym
raporcie kasowym.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielala Pani _— ksiggowa kasjer.

Od 1 czerwca 2010 roku kasa prowadzona jest komputerowo przy zastosowaniu
programu ,,System kasa,, firmy REKORD.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumenty, stanowiace zataczniki do raportu
kasowego nr 3 /2011.Wszystkie faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz podpisane przez osoby odpowiedzialne
w tym zakresie, a nastgpnie zatwierdzone przez Dyrektora MZUiM.

Ponadto zawieraja zapis o rodzaju trybu w jakim zrealizowano zamédwienie
oraz informacje o przeznaczeniu zamowienia.

Kontrole gotéwki w kasie przeprowadzono w dniu 27 stycznia 2011 roku.
Przeliczenia gotéwki dokonano o godzinie 8%.

Wartoé¢ srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ w kasie wynosita 3 464,46 zlotych
i byla zgodna z dokumentacja kasowa prowadzong w raporcie kasowym nr 3/2011,
sporzadzonym za okres od 21.01 do 26.01.2011r.

Na kwotg 3 464,46 zlotych sktadaja si¢ nastgpujace nominaty :

NOMINAL ILOSC SZTUK WARTOSC

100 zi 23 2 300,00

50 zt 6 300,00
20 zi. 22 440,00
10 zt 27 270,00
5zt 18 90,00
22 6 12,00
1zt 29 29,00

0,50 zt. 37 18,50



0,20 zt. 19 3,80

0,10 zt. 3 0,30
0,05 zt 10 0,50
0,02 zt. 14 0,28
0,01 zt. 8 0,08

W raporcie kasowym nr 3/2011 zaewidencjonowano :

4 113,66 zlotych.
4 160,00 zlotych.
4 809,20 zlotych.
3 464,46 zlotych.

- pozostalos¢ kasowag

- przychody pozycje na wartosé

- rozchody pozycje na wartos$¢
Saldo

Druki KP i KW sg generowane przez program komputerowy.

Kasa posiada ustalone pogotowie kasowe do wysokosci 20.000 zi., zgodnie
z Zarzadzeniem Dyrektora nr 4/2003.

Kasa znajduje si¢ w osobnym, oszklonym pomieszczeniu. Obstuga interesantéw
odbywa si¢ poprzez okienko kasowe.Zamki do pomieszczenia i kasy metalowe] sa
sprawne technicznie. Pomieszczenie kasy zabezpieczone jest dodatkowo elektronicznym
systemem alarmowym.

Na tym protokét zakonczono.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w raporcie kasowym.
Protokdt sporzadzono w 2 egzemplarzach, z czego jeden pozostawiono w kontrolowanej

komorce.
Protokét po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen.

Katowice, dnia 27 stycznia 2011 r.

Kontrolujac Kontrolowany Kasjer




